
p 別添（1）-① 

 

個人情報 管理責任者（会長）用 

 

 

北陵自治会 

会長          様 

 

秘密情報の保持に関する誓約書 
 

私、       は北陵自治会の「個人情報取扱ルール」における個人情報の管理責任者として、

自治会活動を遂行するにあたり、以下の事項を遵守することを誓います。 

 

１．秘密保持について 

私は、個人情報の保護に関する法律、その他関係法令ならびに北陵自治会個人情報取扱 

ルールを遵守し、自治会活動の中で取得した次の個人情報等について、適正に取扱い、自治 

会役員として在任中はもちろんのこと、退任後も知り得た個人情報をみだりに他人に知らせ、又 

は不当な目的に使用しません。 

（1）自治会員から取得した会員名簿の個人データ（氏名、住所、電話番号） 

（2）その他、自治会活動の中で知り得たアドレス等の個人データ、第三者から受領、或いは第 

三者へ提供した個人データ等の個人情報 等 

 

２．秘密情報の複製・持ち出し禁止について 

    秘密情報が記載・記録されている媒体については、職務執行以外の目的で複製・謄写しない 

こと、および職務執行以外の目的で社外への持ち出しは行いません。 

退任後においても、秘密情報が記載、記録されている媒体の複製物及び関係資料等がある 

場合には、退任時にこれをすべて返還、もしくは廃棄し自ら保有しません。 

 

３．損害賠償について 

この誓約に違反して、秘密情報等を自己もしくは第三者の不正な利益を図る目的で提供し、

又は盗用した時は、法的な責任を負担（※）するものであることを認識し、これにより自治会とし 

て被った一切の損害について、その全額を賠償します。 

 

 

年   月  日 

 

 

                             住所：                        

 

                             ＜個人情報 管理責任者（会長）＞ 

 

                                氏名：                        印 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別添（1）-② 

 

個人情報 管理者（会員名簿担当）用 

 

 

北陵自治会 

会長         様 

 

秘密情報の保持に関する誓約書 
 

私、         は北陵自治会の「個人情報取扱ルール」における個人情報の管理者として、 

自治会活動等にあたり、以下の事項を遵守することを誓います。 

 

１．秘密保持について 

私は、個人情報の保護に関する法律、その他関係法令ならびに北陵自治会個人情報取扱 

ルールを遵守し、自治会活動の中で取得した次の個人情報等について、適正に取扱い、自治

役員として在任中はもちろん退任後も知り得た個人情報をみだりに他人に知らせ、又は不当な 

目的に使用しません。 

（1）自治会員から取得した会員名簿の個人データ（氏名、住所、電話番号） 

（2）その他、自治会活動の中で知り得たアドレス等の個人データ、第三者から受領、或いは 

第三者へ提供した個人データ等の個人情報 等 

 

２．秘密情報の複製・持ち出し禁止について 

    秘密情報が記載・記録されている媒体については、職務執行以外の目的で複製・謄写しない 

こと、および職務執行以外の目的で社外への持ち出しは行いません。 

退任後においても、秘密情報が記載、記録されている媒体の複製物及び関係資料等がある 

場合には、退任時にこれをすべて返還、もしくは廃棄し自ら保有しません。 

 

３．損害賠償について 

この誓約に違反して、秘密情報等を自己もしくは第三者の不正な利益を図る目的で提供し, 

又は盗用した時は、法的な責任を負担するものであることを認識し、これにより自治会として被 

った一切の損害について、その全額を賠償します。 

 

 

年   月  日 

 

 

                            住所：                         

 

 

                             ＜個人情報 管理者（会員名簿担当）＞ 

 

                               氏名：                         印 

 

 

 


